РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ КОРОТОЯКСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ХАБАРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.11 .2022    №  37/1                                                                      с. Коротояк

	Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Администрации Коротоякского сельсовета Хабарского района  Алтайского края 


          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях обеспечения физических и юридических лиц достоверными сведениями о предоставляемых на территории муниципального образования Коротоякский  сельсовет Хабарского района Алтайского края муниципальных услугах, их объёме и качестве:
ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1.  Утвердить прилагаемый Порядок  формирования и ведения реестра муниципальных услуг Администрации Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края (далее –Реестр).
     2.  Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края (приложение №1).
       3.  Считать утратившим силу постановление:
-№29 от 03.09.2012г «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Администрации Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края»;
       3. Определить  Бобенко Ю.В., секретаря Администрации сельсовета,  оператором Реестра, ответственным за организацию работы по формированию и ведению Реестра, своевременному размещению сведений о муниципальных услугах в Реестре, за обеспечение доступа ответственных лиц к Реестру для размещения сведений, а также размещение сведений Реестра на официальном сайте Администрации Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского района. 
       4.  Опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте Администрации Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края http://habary.info/. 
5.    Настоящее постановление вступает в силу  с момента обнародования в установленном порядке.
 6.   Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.



Глава сельсовета 			                                                  Н.А. Теличкина  
								
	




































УТВЕРЖДЕН
постановлением главы  сельсовета
от  28.11.2022  №  37/1





Порядок
формирования и ведения реестра муниципальных  услуг 
Администрации Коротоякского сельсовета 
Хабарского  района Алтайского края

Статья 1. Общие положения
 
1. Настоящей Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг  (далее - Порядок) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями" и распоряжения Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 N 729-р "О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме", Устава муниципального образования Тополинский сельсовет Хабарского района Алтайского края.
[bookmark: sub_1002]2. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг устанавливает последовательность административных действий при формировании сведений о муниципальных услугах, оказываемых Администрацией  Коротоякского  сельсовета Хабарского района Алтайского края.
[bookmark: sub_1003]3. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения: 
Формирование Реестра - определение муниципальных услуг и внесение сведений о них в Реестр в установленной настоящим Порядком форме.
Ведение Реестра - обновление сведений, содержащихся в Реестре с целью актуализации содержащихся данных.
Муниципальная услуга - услуга, оказываемая физическим и (или) юридическим лицам Администрацией Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края, выполняемое (выполняемый) за счёт средств бюджета муниципального образования, безвозмездно или на возмездной основе, установленной в порядке, определенном действующим законодательством.
Исполнитель муниципальной услуги - должностное лицо Администрации  Коротоякского  сельсовета Хабарского района Алтайского края, выполняемое  за счёт средств бюджета муниципального образования, осуществляющие предоставление муниципальных услуг и (или) участвующие в их предоставлении в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Реестр муниципальных услуг Администрации Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края - обновляемый по мере необходимости нормативный документ, содержащий сведения о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края, выполняемый за счёт средств бюджета муниципального образования, безвозмездно или на возмездной основе, установленной в порядке, определенном действующим законодательством. (Приложение №1)
[bookmark: sub_10037]Реестр муниципальных услуг Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края  в обязательном порядке содержит в себе сведения:
1) о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Коротоякского  сельсовета Хабарского района Алтайского края;
2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный решением  сельского Совета депутатов  Коротоякского сельсовета;
[bookmark: sub_1004]4. Настоящий Порядок распространяется на все муниципальные услуги, оказываемые Администрацией Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края:
 - в части решения вопросов местного значения;
- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления;
- в части решения иных вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного самоуправления и не исключенных из их компетенции федеральными законами, законами Алтайского края.
[bookmark: sub_1005]5. Целями формирования и ведения Реестра являются:
- учет, анализ и систематизация данных о муниципальных услугах;
- информирование заинтересованных лиц о муниципальных услугах;
- оптимизация состава муниципальных услуг;
- повышение качества оказания муниципальных услуг.
[bookmark: sub_1006]6. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:
- единство требований к вносимым сведениям;
- актуальность и полнота сведений, содержащихся в Реестре;
- открытость и доступность сведений, содержащихся в Реестре.
 
Статья 2. Порядок  формирования и  ведения Реестра.
 
1. Формирование муниципальных услуг осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения.
 2. Муниципальная услуга подлежит занесению в реестр муниципальных услуг при соблюдении следующих условий:
2.1. нормативно-правовое обоснование обязанности организации предоставления муниципальной услуги.
2.2. измеримость объемов предоставления муниципальной услуги в натуральных и (или) стоимостных показателях.
2.3.  наличие утвержденного стандарта муниципальной услуги.
2.5. возможность контроля за результатами предоставления муниципальной услуги.
3. Реестр формируется и ведется в документированном и электронном виде путем размещения на официальном сайте Администрации Хабарского района.
4. Основания внесения изменений  в Реестр:
- изменения наименования;
-  вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего нормативный правовой акт, на основании которого в Реестр были внесены сведения;
- необходимости устранения ошибочно внесенных сведений.
- и в иных случаях требующих внесения изменений с целью актуализации сведений содержащихся в Реестре 
[bookmark: sub_1016]5. Исполнители муниципальных услуг вносят изменения в Реестр в течение 5 рабочих дней после возникновения соответствующего основания.
[bookmark: sub_1020]6. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными.

Статья 3. Цели, задачи и принципы ведения 
реестра муниципальных услуг
 
1. Целью ведения реестра муниципальных услуг является:
1.1. определение состава муниципальных услуг, предоставляемых на территории Коротоякского сельсовета Хабарского района  Алтайского края;
1.2. оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их мониторинга;
1.3. обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края муниципальных услугах, их объеме и качестве.
2. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:
2.1. формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств районного бюджета;
2.2. обеспечение соответствия деятельности органов по предоставлению муниципальных услуг, включенных в реестр, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.
3. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:
3.1. единства требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых на территории Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края, в реестр муниципальных услуг;
3.2. полноты описания и отражения муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг;
3.3. публичности реестра муниципальных услуг;
3.4. обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг с требованиями осуществления бюджетного процесса;
3.5. периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, включенных в реестр муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности и качества для потребителей.
 
Статья 4. Порядок использования сведений, содержащихся  реестра муниципальных услуг
 
1. Содержащиеся в Реестре сведения предоставляются пользователям в виде документированной информации, размещаемой на информационном стенде Администрации  Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края, а также путем размещения Реестра на официальном  сайте Администрации Хабарского района.

 	Глава сельсовета 			                                         Н.А. Теличкина  

ПРИЛОЖЕНИЕ К
реестру 
муниципальных  услуг 
Администрации Коротоякского сельсовета 
Хабарского  района Алтайского края 
от  25.11.2022 №37/1 


Реестр
муниципальных  услуг
Администрации Коротоякского сельсовета



	№ 
п\п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативно-правовой акт, 
устанавливающий предоставление 
муниципальной услуги
	Категория получателей
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципальной 
услуги (платная/бесплатная)

	1
 
 
 
 
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из похозяйственной книги, карточки учета собственника жилья, справок и иных документов)»

	   1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;
   2. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
   3. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
   4.Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 
   5. Устав  муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края
	Физическое лицо
	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная

	2
	Постановка на  учет  граждан,    испытывающих 
потребность  в древесине  для собственных нужд
	1. Конституция Российской Федерации от 12.12.93;
2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ; 
3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4. Устав  муниципального образования Корооякский сельсовет Хабарского района Алтайского края.
5. Закон Алтайского края от 10.09.2007 № 87-ЗС "О регулировании отдельных лесных отношений на территории Алтайского края»
	Физическое лицо
	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная

	3
	Выдача   сведений из  реестра  муниципального
 имущества
	1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
2) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, №202);
3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, №168);
4) Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, №95);
5)Устав  муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края.

	Физическое лицо, юридическое лицо 

	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная

	4
	Присвоение (изменение, аннулирование) адреса
 объекту недвижимости
	1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);
3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, №168);
4) Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95);
5) Устав  муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края.

	Физическое лицо, юридическое лицо 

	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная

	5
	Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ»

	1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);
3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
4) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, №165);
5) Уставом муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края.

	Физическое лицо, юридическое лицо 

	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная

	6
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
	1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
2) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, №202);
3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, №168);
4)Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; («Российская газета», 29.07.2006 №165);
5) Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Собрание законодательства Российской Федерации», от 14.01.2002 № 2, статья 133);
6) Приказ Госстроя РФ от 15.12.1999 № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»;
7) Закон Алтайского края от 08.09.2003 № 41-ЗС «Об охране зеленых насаждений городских и сельских поселений Алтайского края»;
8) Устав муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края;
9) Правила благоустройства территории муниципального образования Коротоякский сельсовет

	Физическое лицо 

	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная

	7
	Об утверждении административного 
регламента по предоставлению
 муниципальной услуги«Установление, 
прекращение, приостановление, 
возобновление, расчет, перерасчет и 
выплата пенсии за выслугу лет
 гражданам, 
замещавшим муниципальные
 должности»

	1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
2) Федеральным закон Российской Федерации от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» («Российская газета», 20.12.2001, № 2859);
3) Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации («Российская газета», 20.12.2001, № 247);
4) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, №202);
5) Федеральный закон Российской Федерации от 02.07.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 4061);
6) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, №165);
[bookmark: YANDEX_113]7) Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации («Российская газета», 07.03.2007, № 47);
8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
9) Федеральным законом от 25.05.2016 № 143-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части увеличения пенсионного возраста отдельным категориям граждан»;
10) Законом Алтайского края от 07.12.2007 № 134-ЗС «О муниципальной службе в Алтайском крае» («Алтайская правда», 15.12.2007, № 377-378);
11) Уставом муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края;
12) Решением Коротоякский сельского Совета депутатов № 14 от 28.08.2020 года «Об утверждении Положения « О порядке назначения, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы, ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим на постоянной основе муниципальные должности муниципального образования Коротоякский сельсовет Хабарского района Алтайского края».        

	Физическое лицо 

	Администрация Коротоякского сельсовета Хабарского района Алтайского края

	бесплатная




